REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W ZESPOLE SZKÓŁ NR 9  WE WŁOCŁAWKU
W Zespole Szkół nr 9 we Włocławku znajduje się biblioteka z czytelnią, która jest pracownią szkolną służącą realizacji zadań dydaktyczno – wychowawczych szkoły oraz rozwijaniu zainteresowań uczniów, a także doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli i popularyzacji wiedzy pedagogicznej wśród rodziców. Biblioteka pełni funkcję centrum informacji naukowej.
I. ZASADY UDOSTĘPNIANIA ZBIORÓW
(KSIĄŻEK I INNYCH ŹRÓDEŁ INFORMACJI)
1. Z biblioteki szkolnej mogą korzystać uczniowie, ich rodzice, nauczyciele, pracownicy administracji.
2. Zbiory są udostępniane od września do końca zajęć dydaktycznych każdego roku szkolnego.
3. Biblioteka jest czynna od poniedziałku do piątku, w godzinach: 8.00 – 15.00
4. W bibliotece obowiązuje cisza oraz zakaz spożywania posiłków i picia napojów.
5. Teczki, torby, itp. należy pozostawić przy drzwiach wejściowych.
6. W bibliotece obowiązuje wolny dostęp do półek w zakresie wskazanym przez nauczyciela bibliotekarza.
7. Czytelnik może wypożyczać książki  tylko na własne nazwisko. Jednorazowo można wypożyczyć dwie książki, na cztery tygodnie.
8. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz może wypożyczyć danemu czytelnikowi większą liczbę książek.
9. Uczniowie, którzy przygotowują się do konkursów, mają prawo wypożyczać więcej książek, na dłuższy czas.
10. Jeżeli czytelnik nie przeczyta książki w określonym terminie, a wypożyczalnia nie ma na nią nowych zamówień, może uzyskać przedłużenie terminu zwrotu  książki.
11. Jeżeli czytelnik nie oddał książki w wyznaczonym terminie, nie może wypożyczyć kolejnej.
12. Z księgozbioru podręcznego można korzystać tylko w czytelni.
13. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia wypożyczonych książek, czasopism lub innych zbiorów czytelnik zobowiązany jest odkupić taką samą pozycję lub inną wskazaną przez bibliotekarza.
14. Czytelnik zobowiązany jest do zachowania należytej dbałości podczas korzystania ze zbiorów biblioteki, a dostrzeżone uszkodzenia natychmiast zgłosić nauczycielowi .
15. Czytelnicy opuszczający szkołę zobowiązani są do niezwłocznego zwrócenia wypożyczonych z biblioteki materiałów.
16. W pomieszczeniach biblioteki umożliwia się korzystanie z komputerów, Internetu, video i DVD.
II. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI SZKOLNEJ
1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samokształcenia uczniów, nauczycieli, pracowników administracji.
2. Korzystający z czytelni wpisują się do zeszytu odwiedzin (imię i nazwisko, klasa, szkoła, data, godzina).
3. W czytelni można korzystać z księgozbioru podręcznego, czasopism, zbiorów multimedialnych.
4. W czytelni można czytać książki z własnej biblioteczki (ten fakt należy zgłosić nauczycielowi), uczyć się, odrabiać lekcje.
5. Przeczytane czasopisma trzeba odłożyć na miejsce, a książki oddać bibliotekarzowi.
6. W czytelni obowiązuje cisza oraz zakaz spożywania posiłków i picia napojów.
III. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
1. Komputery w bibliotece służą do:
· korzystania z Internetu jako źródła informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,
· przygotowania prac z wykorzystaniem zainstalowanego oprogramowania.
2. Obowiązuje zakaz grania w gry komputerowe.

3. Użytkownik potwierdza fakt korzystania z komputera wpisem do zeszytu (imię i nazwisko, klasa, szkoła, data, godzina, numer stanowiska komputerowego).
4. Z komputera można korzystać jedynie za zgodą i pod opieką  nauczyciela bibliotekarza
5. Korzystanie z komputerów i Internetu jest możliwe w godzinach pracy biblioteki szkolnej, z wyjątkiem przerw międzylekcyjnych.
6. W uzasadnionych przypadkach można skorzystać z komputera podczas przerwy obiadowej.
7. Maksymalny czas pracy przy komputerze wynosi 45 minut i może być wydłużony, jeśli nie ma innych chętnych osób.
8. Przy stanowisku komputerowym mogą jednocześnie pracować dwie osoby, zachowujące ciszę.
9. Zabronione jest zmienianie ustawień komputera, instalowanie własnych programów lub kasowanie zainstalowanych.
10. Obowiązuje zakaz zapisywania plików i folderów w pamięci komputera.
11. Wyszukiwane informacje lub przygotowane prace użytkownik powinien zapisać na własnych nośnikach.
12. W przypadku stwierdzenia łamania obowiązujących zasad nauczyciel bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy użytkownika.
13. Wszelkie nieprawidłowości w pracy komputerów należy zgłosić nauczycielowi.
14. Nie wolno podejmować prób naprawiania komputerów na własną rękę.
15. Za celowe uszkodzenie sprzętu komputerowego odpowiedzialność ponosi użytkownik (prawni opiekunowie ucznia).
IV. ZASADY  PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI KULTUROWEJ I SPOŁECZNEJ
· Nauczyciele bibliotekarze kształtują wrażliwość kulturową, społeczną, w tym patriotyczną, uczniów poprzez organizację:
· szkolnych konkursów promujących twórczość własną uczniów i zachęcających do prób tworzenia literatury,
· konkursów szkolnych i międzyszkolnych o różnorodnej tematyce
(np. językowych, promujących dobrą znajomość języka ojczystego, historycznych, mitologicznych),
· apeli i akademii z okazji rocznic i świąt narodowych,
· konkursów promujących czytelnictwo, zachęcających do poznawania książek,
· spotkań z twórcami,
· akcji informacyjnych i konkursów dotyczących świadomości dysleksji,
· akcji promujących zdrowy styl życia w ramach działalności koła PCK,
· koordynowanie wszelkich działań szkoły w ramach programu rozwijania kompetencji czytelniczych i poprawy czytelnictwa,
· przygotowywanie wystaw i gazetek okolicznościowych,
· wyjść do instytucji kultury (w tym do różnych bibliotek)
1. W bibliotece szkolnej uczniowie wypożyczają bezpłatne podręczniki, co zostało uregulowane odrębnymi zasadami.

V. ZASADY WSPÓŁDZIAŁANIA Z INNYMI BIBLIOTEKAMI
1. W porozumieniu z pracownikami Biblioteki Publicznej we Włocławku uczniowie ZS nr 9 uczestniczą w:

· konkursach i imprezach czytelniczych,
· spotkaniach z ciekawymi ludźmi (pisarzami, twórcami, społecznikami),
· konkursach promujących twórczość własną uczniów,
· lekcjach bibliotecznych.
2. W przypadku braku określonych książek w zbiorach biblioteki szkolnej nauczyciel bibliotekarz informuje uczniów o możliwości skorzystania ze zbiorów biblioteki publicznej.

VI. ZASADY WSPÓŁDZIAŁANIA Z NAUCZYCIELAMI I RODZICAMI
1. Nauczyciele mogą korzystać ze wszystkich zbiorów biblioteki, szczególnie z literatury o tematyce dydaktyczno – wychowawczej.
2. Materiały są wypożyczane nauczycielom na miesiąc, z możliwością przedłużenia terminu.
3. Nauczyciel może być poproszony o wcześniejszy zwrot książek, jeśli zgłaszają się inni chętni do wypożyczenia danej pozycji.
4. Informacje o nowych materiałach w ofercie biblioteki w zakresie dydaktyki i wychowania są umieszczane  na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim.
5. Nauczyciele zobowiązani są do niezwłocznego zwracania do biblioteki materiałów z księgozbioru podręcznego wypożyczonych na lekcje.
6. Książki (np. słowniki) wypożyczone na cały rok szkolny do pracowni przedmiotowej są zapisywane na karcie  danego nauczyciela.
7. Materiały potrzebne do prowadzenia lekcji są przygotowywane przez nauczycieli bibliotekarzy po wcześniejszym zgłoszeniu zapotrzebowania.
8. W bibliotece są gromadzone i udostępniane  inne materiały dydaktyczne, np. scenariusze lekcji przygotowane przez nauczycieli dydaktyków.
9. Nauczyciele wychowawcy i nauczyciele poloniści współdziałają z bibliotekarzami w zakresie planowanych działań (np. przedstawiają uczniom regulamin konkursu i zachęcają do uczestnictwa).
10. W przypadku uporczywego niezwracania wypożyczonych książek przez ucznia informowany jest o tym wychowawca danej klasy.
11. Nauczyciele mogą prowadzić zajęcia dydaktyczne w czytelni po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły.
12. Rodzice mogą wypożyczać książki na zasadach obowiązujących  wszystkich czytelników.
13. Rodzicowi ucznia należy założyć odrębną kartę biblioteczną, która zawiera  następujące informacje: imię i nazwisko, adres, nr telefonu, zobowiązanie do przestrzegania regulaminu biblioteki szkolnej.
VII. ZASADY WSPÓŁDZIAŁANIA Z UCZNIAMI
1. Regulamin biblioteki szkolnej jest dostępny na stronie internetowej szkoły.
2. Skrócone regulaminy wypożyczalni, czytelni, korzystania z komputerów są wyeksponowane w pomieszczeniach biblioteki.
3. Nauczyciele bibliotekarze służą pomocą uczniom w poszukiwaniu, porządkowaniu i wykorzystaniu informacji z różnych źródeł.
4. Uczniowie odpowiednio wcześniej zgłaszają zapotrzebowanie  na materiały edukacyjne.
5. W klasach pierwszych szkoły podstawowej prowadzone są lekcje biblioteczne, w czasie których uczniowie poznają zasady korzystania z biblioteki, czytelni, komputerów.
6. Na szkolnej tablicy ogłoszeń są umieszczane informacje dotyczące nowości książkowych i różnych działań biblioteki.
7. O konkursach, imprezach, akcjach  organizowanych przez bibliotekę uczniowie informowani są przez  nauczycieli wychowawców i nauczycieli polonistów.
8. W części działań prowadzonych w bibliotece szkolnej pomagają uczniowie uczestniczący w pracach koła czytelniczego.
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